平成26年度全国高等学校総合体育大会　相撲競技大会

参加申込マニュアル
※各参加校及び各都道府県高体連専門部委員長は、よく読んで作業をおこなってください。
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※　作業の流れ
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1　参加申込書の作成について
(１)　参加校の申込責任者は、東京都実行委員会ホームページ(http://www.zen-koutairen.com/2014soutai/)に、
アクセスして、様式｢参加申込書【入力用】｣をダウンロードし、保存してください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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　　　※ダウンロードする際、「ポップアップブロック」が作動した場合は、ブロックを解除してください。
※参加申込書を開くためには、パスワードが必要です。
※参加申込書は、マイクロソフト社のExcel2003で作成されています。使用できるパソコンで操作してください。
※入力の際に、マクロを有効にしてください。
(２)　「参加申込書シート」(赤色)のセルに、(５)入力上の注意を参照し、必要事項を入力してください。　
(３)　「団体戦の部(印刷用)シート」(緑色)「個人戦の部(印刷用)シート」(青色)については、上記の「参加申込書シート」(赤色)に入力すると、
自動的に反映されますので、直接入力しないでください。
(４)　申込方法について
　ア　参加校の申込責任者は、参加申込書(団体の部)・参加申込書(個人の部)を、４部印刷し、学校長・各都道府県高体連会長の公印を押印して、

各都道府県高体連専門部に提出してください。
イ　各都道府県高等学校体育連盟相撲専門部は、参加申込書を取りまとめ、１部を「全国高体連相撲専門部事務局」宛て、２部を「東京都実行
委員会事務局」宛てに書留郵便で郵送し、１部は各参加校に、保管させてください。
ウ　参加料については、各都道府県高等学校体育連盟相撲専門部で取りまとめ、所定の振込依頼書又はＡＴＭ等を用いて下記の口座に振り込んで
ください。また、その際に参加料の連絡票(振込通知書（副）)または、振込受付書(兼振込手数料受取書)の写しを、実行委員会宛ての参加申込
書に添付して郵送ください。
(５)　入力上の注意
ア　「ポロシャツサイズ」の欄には、監督用ポロシャツのサイズを入力してください。
イ　個人戦の入力は、都道府県大会の順位に従って、その順位の枠に入力してください。
ウ　氏名の入力の際には、ふりがな・漢字とも、姓と名の間に１字分の空白（スペース）を入れてください。
エ　段位の入力は、「初」「弐」「参」の漢数字で入力してください。また、段位を持っていない場合は、何も入力しないでください。
オ　生年月日の年号は、平成○年を数字で入力してください。
(６)　入力済みデータの送信について
ア　添付ファイル名は、すべて入力を行ったのち、「送信用シート」の中の右上にあります、【送信用ファイル作成】ボタンを、クリックすると、　
｢都道府県名【○○高等学校】｣という、ファイルが作成されます。
イ　今年度の東京都開催では、団体出場校の写真をプログラムに掲載することになりました。
　参加校の申込責任者は、各都道府県高等学校体育連盟会長の承認を得たのち、速やかに、作成した電子データ(Excelファイル)と、団体写真
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(jpg)と合わせて、東京都実行委員会事務局の下記のアドレスにメール送信してください。
(東京都実行委員会事務局　E-mail：2014tokyo.kirameku.sumo@gmail.com)

２　データ入力方法について

(１)　ファイル開くとセキュリティー警告の画面が出るので、「マクロを有効にする」をクリックしてください。
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　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　参考図

【上記注意事項】


(２)　入力シートを選択して、白色部分に必要事項を入力してください。入力を始める前に、シート名「作業マニュアル」を選択して、よく読ん
でください。
３　作業マニュアル

(１)　ホームページに掲載されている【参加申込マニュアル】の｢２　データ入力方法について｣を参照して作成してください。

(２)　入力シートには、「文字入力部分」と「プルダウンリスト選択部分」の２種類があるので間違いのないようお願いします。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

入力シート


[image: image1]
(３)　入力後、下部のタブで「参加申込書シート 赤」を選択し、作成し、「団体戦の部(印刷用)シート 緑」「個人戦の部(印刷用)シート 青」を

それぞれ印刷します。

[image: image2]
(４)　送信用ファイルを作成します。

　各参加申込書への入力が完了すると、「申込書作成画面」のシートには、値の入った一覧表ができあがっています。（下図参照）
　○の部分（図参照）にある「送信用ファイル作成ボタン」をクリックしてください。①参照
　自動的に提出用ファイルが作成されるので、「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。②参照
①　データに間違いがなければ、｢送信用ファイル作成｣ボタンをクリックする。　　　　　　　　　　②　ＯＫをクリックしてください。


[image: image3]
※作成される提出用ファイルはこれと同じ内容です。但し、罫線や色はなく、データが並んでいるだけです。
３　送信について
(１)　入力したシートと送信用ファイルのデータを確認する。(送信用ファイルを開けるためにはパスワード「aaa」を入力します。）

※罫線や色はありません。データが並んでいるだけです。内容確認するだけです。
(２)　送信用ファイルを添付ファイルにして、下記アドレスに電子メールで送信する。（補助データとして使用されます）
メールアドレス：2014tokyo.kirameku.sumo@gmail.com
４　プログラム掲載用写真（カラー）の掲載について【団体戦に出場する学校のみ】
団体戦出場校は、上記のメールに「プログラムに掲載する写真」も一緒に添付して送信してください。

その際、ファイル名に都道府県名および【例：東京都、東京学園高校】と入力してください。


※　プログラムの写真は「.jpg」ファイルで送信してください。これ以外のファイルですと、正しく表示されない場合があります。
※　プログラムの写真はたて４ｃｍ、よこ５．５ｃｍ程度になります。印刷したときに、顔等が鮮明になるかどうか確認した上で送信してくださ
い。　
※　メールの容量制限により、３ＭＢ以上のデータは送信できません。３ＭＢ以上になる場合は、「.zip」ファイルで圧縮してください。

写真の容量は、写真ファイル上で右クリックし、プロパティで確認できます。

(「.zip」ファイルにするには、送付したいファイル上で右クリックし、「送る」を選択、「圧縮（zip形式）フォルダ」をクリックしてく

ださい。)

メールアドレス：2014tokyo.kirameku.sumo@gmail.com
５　その他
(１)　個人情報の取り扱いに関して
大会参加に際して提供される個人情報は、本大会活動に利用するものとし、これ以外の目的に利用することはありません。(詳しくは、実施
要項の最終ページを参照してください)
(２)　大会実施要項を十分に確認し、送付先や申込用紙の記入間違いがないように気を付けてください。
(３)　各参加校に対しての領収書は、８月４日の審判監督会議で、実行委員会から渡します。
送付先
(１)　全国高体連相撲専門部事務局(１部)
　　　〒034-8578　青森県十和田市相坂字高清水78-92
　　　青森県立三本木農業高等学校内
　　　(公財)全国高等学校体育連盟相撲専門部事務局   円子昭浩宛て
　　　TEL 0176-23-5341　　FAX 0176-23-2141
(２)　東京都実行委員会(２部)
〒163-0926　東京都新宿区西新宿二丁目３番１号
新宿モノリス26階
平成２６年度全国高等学校総合体育大会
東京都実行委員会事務局　相撲競技担当　　　　　安藤宛て
TEL 03-5990-5762　　 FAX 03-3347-0277

E-mail 2014tokyo.kirameku.sumo@gmail.com
申込期限平成26年６月30日（月）  必着

※　参加申込書の記入等について、不明な点などがありましたら、下記までお問い合わせください。
平成２６年度全国高等学校総合体育大会相撲競技大会
提出書類点検表
	平成26年度全国高等学校総合体育大会相撲競技大会

提出書類点検表

	
	提　出　書　類
	送付先
	数
	点検欄

	大会参加校
	１
	参加申込書
	全国高体連専門部事務局用

(団体・個人)
	各都道府県高体連専門部
	１部
	

	
	
	
	東京都実行委員会事務局用

(団体・個人)
	各都道府県高体連専門部
	２部
	

	
	
	
	作成データメール送信
	東京都実行委員会事務局
	１
	

	
	
	
	団体写真(jpg)
	東京都実行委員会事務局
	１
	

	
	２
	参加料
	団体・個人参加料
	各都道府県高体連専門部
	１
	


	平成26年度全国高等学校総合体育大会相撲競技大会

提出書類点検表

	
	提　出　書　類
	送付先
	数
	点検欄

	各都道府県高体連専門部
	１
	参加申込書
	全国高体連専門部事務局用

(団体・個人)
	全国高体連専門部事務局
	１部
	

	
	
	
	東京都実行委員会事務局用

(団体・個人)
	東京都実行委員会
	２部
	

	
	２
	参加料
	団体・個人参加料
	東京都実行委員会
	１
	

	
	
	
	参加料の連絡票＜振込通知書（副）＞または、振込受付書(兼振込手数料受取書)の写し
	東京都実行委員会
	１
	


送付用データと写真は


平成26年6月30日(月)正午までに


送信して下さい。





※この画面を表示するには、マクロセキュリティレベルを（中）にする必要があります。この画面が


表示されない場合には、Excel2007以前のバージョンは、「ツール」バーから「オプション」を選択


し、「セキュリティ」タブをクリック、「マクロセキュリティ」のボタンをクリックし、「セキュリテ


ィレベル」を（中）にチェックしてください。





※Excel2007の場合は、シートの上方に表示されるセキュリティの警告から「オプション」をクリック


し、「コンテンツを有効にする」を選択してください。





※Excel2010以降の場合は、シートのファイルから「オプション」をクリックし、セキュリティセンタ


ーを選択し、セキュリティセンター設定をクリックしてください。表示された画面からマクロ設定


を選択し、「警告を表示し全てのマクロを無効にする」をチェックしてください。




















※作成したファイルが、様式の保存先と同じ場所にできます。）





【入力用】と同じ場所にできる、この【送信用】ファイルをメールに添付して 


2014tokyo.kirameku.sumo@gmail.com


へお送りください。





ファイル名は、


「都道府県 学校名」として下さい。


また、拡張子は必ず「.jpg」のものを送信してください。





・写真は、２列横隊。


・前列は蹲踞。


・後列は立った状態。


・４人・４人で並び左の後ろに監督が入るようにする。





【問い合わせ先】


平成26年度全国高等学校総合体育大会


東京都実行委員会事務局　相撲競技担当　安藤





TEL 03-5990-5762　　 FAX 03-3347-0277





２６年度　東京都開催における、大きな改正点


①参加申込書の取りまとめを、各都道府県高体連専門部で行い、必ず一括して申込んでください。


②参加料においても、各都道府県高体連専門部で取りまとめ、所定の振込依頼書又はＡＴＭ等を用いて口座に振り込んでください。


参加料の連絡票(振込通知書（副）)または、振込受付書(兼振込手数料受取書)の写しを参加申込書に添付してください。


注；各参加学校から、直接申込みや振込みを行わないでください。


　③今年度は、プログラムに団体戦用の写真を掲載します。送付データと合わせて写真(jpg)を送信してください。





参加校


１　参加申込書をホームページよりダウンロードし、入力する。


２　団体の部もしくは個人の部を４部印刷し、学校長・各都道府県高体


連会長の公印を押印したものを、参加料と合わせて各都道府県高体連


専門部に提出する。


３　入力したデータを、東京都実行委員宛てにメール送信する。


　　また、団体戦出場校は団体写真(jpg)を合わせて送信する。


※　参加料の領収書は、審判監督会議にて実行委員会から配布します。





各都道府県高体連専門部


１　各都道府県の参加校からの参加申込書と参加料を取りまとめる。


２　参加申込書について、１部を全国高体連に、２部を東京都実行委員


会に郵送し、１部を各参加校に保管させる。


３　参加料は、所定の振込依頼書又はＡＴＭ等を用いて口座に振り込


む。また、その際に参加料の連絡票(振込通知書（副）)または、振


込受付書(兼振込手数料受取書)の写しを、東京都実行委員会宛ての参


加申込書に添付し、郵送する。


※　振り込む際の手数料は、各都道府県高体連専門部の負担になりま


す。
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