
　　　競技参加申込書の作成作業等について
1　参加申込書について
（１）参加申込書は下記ホームページにアクセスして様式をダウンロードし、デスクトップに名前をつけて保存してください。それから、そのファイルを開いてください。

http://www.zen-koutairen.com/2014soutai/
※参加申込書のファイルを開くためには、パスワードが必要です。このパスワードは東京都実行委員会から各都道府県高体連事務局へ通知されます。

※ダウンロードする際、「ポップアップブロック」が作動した場合は、ブロックを解除してください。

（２）参加申込書の様式はマイクロソフト社のエクセルで作成されていますので、エクセルが使用できるパソコンで操作してください。

主な作成（作業）内容

１．③「参加申込書」にデータを入力する。

２．作成した参加申込書を４部印刷し、学校長印を押印し、各都道府県高体連サッカー専門部に提出する。

３．④「予選報告書」にデータを入力する。

４．作成した予選報告書を３部印刷し、各都道府県高体連サッカー専門部に提出する。

５．⑤「退場報告書」にデータを入力する。

６．作成した退場報告書を３部印刷し、各都道府県高体連サッカー専門部に提出する。

７．登録変更が生じた場合、⑥「登録選手変更用紙」にデータを入力する。

８．作成した登録選手変更用紙を３部印刷し、各都道府県高体連サッカー専門部に提出する。（締切：７月２５日東京都実行委員会必着）

各都道府県高体連 １．出場校から送付された申込書類の内容を確認する。

サッカー専門部 ２．各出場校から送付された③「参加申込書」④「予選報告書」⑤「退場報告書」⑥「登録選手変更用紙」を取りまとめ各都道府県高体連へ。

１．管内サッカー専門部から送付された申込書類を点検する。

＊参加申込書の締め切りは6月26日必着です

２　作成する書類等について
（ダウンロードしたファイルには、①競技種目別大会申込関係書類　一覧表、②参加申込書【入力例】、③参加申込書、④予選報告書、⑤退場報告書、⑥登録選手変更用紙）の
各シートが含まれています。

●高体連サッカー専門部、都道府県高体連は以下の作業を行ってください。

各都道府県高体連

２．③「参加申込書」に都道府県高体連の会長印を押印し、１部（①）を保存、１部（④）を出場校が保存とし、１部（②）を日本サッカー協会に、
       １部（③）を東京都実行委員会に簡易書留郵便または到着確認ができる宅配便等で郵送する。
　　④「予選報告書」に都道府県高体連の会長印を押印し、１部（①）を保存、１部（②）を日本サッカー協会に、１部（③）を東京都実行委員会に
       「参加申込書」と同封し郵送する。
　　⑤「退場報告書」に都道府県高体連サッカー部長と規律・フェアプレー委員長の印を押印し、１部（①）を保存、１部（②）を日本サッカー協会に、
       １部（③）を東京都実行委員会に「参加申込書」と同封し郵送する。
　　⑥「登録選手変更用紙」は登録変更が生じた場合に、都道府県高体連の会長印を押印し、１部（①）を保存、１部（②）を日本サッカー協会に、
       １部（③）を東京都実行委員会に簡易書留郵便または到着確認ができる宅配便等で郵送する。　　締切：７月２５日東京都実行委員会必着

http://www.zen-koutairen.com/2014soutai/


３　データ入力方法について
（１）「参加申込書」を開くとセキュリティー警告の画面が出るので、「マクロを有効にする」をクリックしてください。

　Ｅｘｃｅｌ２００３の場合

＊「マクロを有効にする」をクリックしても拒否された場合は、ツールバーの「ツール」か
ら「オプション」を選択し、「セキュリティ」をクリックし「マクロセキュリティ」に進み、「セ
キュリティレベル」を（中）以下に設定してください。（下図参照）



Ｅｘｃｅｌ２００７の場合



（３）　入力した書類を印刷します。○の部分（下図参照）にある印刷ボタンをクリックすると、それぞれの書類が印刷できます。

※入力画面の見本

（２）エクセルの入力画面が出ます。まず、シート名「参加申込マニュアル」を選択して、よく読んでください。
　　　次に、「参加申込書」シートを選択してください。
　　　入力するシートが開いたら、白抜きの部分と桜色の部分に必要事項を入力してください。

・地域名、都道府県名、位置、学年、生年月日は

「ドロップダウンリスト」から選択してください。

（直接入力も出来ます。その際、学年は数字のみ

入力してください。）

・フリガナ欄は氏名欄の入力事項が反映されます。

間違いがないか確認してください。

・身長、体重、選手登録番号は数字のみ入力して

ください。

データ入力後にクリックすると
申込書が印刷されます。
(Ａ４サイズ)



（４）　提出用ファイルを作成します。

　　　　すべての入力を終えたら、○の部分（下図参照）にある「提出用ファイル書きだし」ボタンをクリックしてください。

４　提出について(各都道府県専門部または出場校）　
（１）提出用ファイルを添付ファイルにして、下記アドレスに電子メールで送信する。（補助データとして使用されます）

メールアドレス： 2014tokyo.kirameku.football@gmail.com  (サッカー（女子）競技担当メールアドレス)
（２）参加申込書に都道府県高体連の会長印を押印し、1部を日本サッカー協会、１部を東京都実行委員会に簡易書留郵便で郵送する。

　　　　すると、参加申込書の様式をダウンロード（名前をつけて保存）した場所と同じところに、都道府県名ではじまる提出用ファイルが
　　　　作成されています。

②自動的に提出ファイル

が作成されます。

① データに間違いがなければ、

「提出ファイル書出し」をクリックする。

③ 申込書を保存したフォルダ
に提出ファイルが作成されます。
これを電子メールに添付し、
東京都実行委員会に送信して
下さい。

mailto:2014tokyo.kirameku.football@gmail.com


５　④予選報告書、⑤退場報告書および⑥登録選手変更用紙について
（１）それぞれのシートの白抜き部分に入力して下さい。

（２）入力し終わったら、各送付用のボタンをクリックして印刷してください。

データ入力後にクリックすると申込書が印刷されます。(Ａ４サイズ)

⑤退場報告書、⑥登録選手変更用紙も同様です。


